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KIEDY ZAMIESZCZAĆ PRACE: 

         Aby rozpocząć prace w APD konieczne jest wpisanie tematu pracy do USOSa. Pracownik 
dziekanatu wprowadza wszystkie podstawowe dane dotyczące pracy tj temat pracy, dodaje 
opiekuna, recenzentów i dopiero po tej czynności student może rozpocząć archiwizacje pracy 
dyplomowej. 

 

 

LOGOWANIE: 

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) dostępne jest pod adresem: https://apd.uksw.edu.pl/  
 
 

 

Rys.1 

Po kliknięciu Zaloguj się (Rys.1) użytkownik zostaje przekierowany do okna logowania CAS 

– Centralny System Uwierzytelniania (Rys.2), w którym należy wpisać identyfikator i hasło 

użytkownika (takie samo jak do USOSweba). 
 

 

Rys.2 

 



 
 

ARCHIWIZACJA PRACY DYPLOMOWEJ 

 

 

Archiwizacja pracy dyplomowej w APD przez studenta jest podzielona na 3 statusy/kroki: 

1. wpisywanie streszczenia i słów kluczowych 
2. dodawanie plików 
3. przesłanie pracy do JSA i zatwierdzenia jej przez promotora 

 

 

STATUS 1 

 

    Po zalogowaniu się do systemu, w odnośniku MOJE APD należy kliknąć w temat wybranej 
pracy (Rys.3), 

zakładka PRACE DYPLOMOWE wyświetla wszystkie prace związane ze studentem, 

natomiast  ZADANIA wyświetla informacje o aktualnych czynnościach do wykonania              
np dodanie streszczenia i słów kluczowych. 

 

 

Rys.3 

 

 



 
 

W zakładce INFORMACJE O PRACY  należy uzupełnić pola obowiązkowe tj 

• Streszczenie w języku polskim 
• Słowa kluczowe w języku polskim  

następnie zapisać zmiany przyciskiem ZAPISZ DANE PRACY oraz zatwierdzić 
Oświadczenie przyciskiem ZATWIERDŹ (Rys.4) 

 

 
Rys.4 

 



 
 

Po zatwierdzeniu oświadczenia i wprowadzeniu danych należy przejść do kroku nr 2, 
dodawanie plików, w tym celu należy kliknąć  PRZEJDŹ DO DODAWANIA 
PLIKÓW (Rys.5). 
 
 

 
 

Rys.5 

 

 

 

STATUS 2 

 

Na tym kroku w zakładce PLIKI należy dodać plik pdf z pracą przyciskiem  

DODAJ PLIKI (Rys.6)  

 

 

Rys.6 



 
 

 

APD przyjmuje tylko pliki o rozszerzeniu *.pdf, *.zip.  Maksymalny rozmiar pliku: 15,0 MB 

Pliki należy nazwać według następującego schematu:  

 

Praca licencjacka: 

Kod Wydziału-nr indeksu-LIC 

np. WT-12345-LIC 

 

Praca magisterska: 

Kod Wydziału-nr indeksu-MGR 

np. WFCH-12345-MGR 

 

Praca inżynierska: 

Kod Wydziału-nr indeksu-INZ 

np. WBNS-12345-INZ 

 

Kolejne kroki dodawania pliku z pracą to: 

• przycisk PRZEGLĄDAJ  tutaj należy wybrać plik pdf z pracą  
• pole OPIS tutaj należy wpisać temat pracy i kliknąć DODAJ DO ZESTAWU (Rys.7) 

 

 

Rys.7 



 
 

       W tym miejscu można jeszcze usunąć plik i dodać go ponownie lub edytować opis i 
nazwę pliku.  

Po dodaniu poprawnego pliku należy kliknąć WRÓĆ DO PRACY (Rys.8). 

 

 

 

(Rys.8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

W zakładce Informacje o pracy (Rys.9) należy wydrukować (1) 

 Wniosek o powołanie komisji 
 Kartę pracy 

następnie przyciskiem PRZEKAŻ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ PROMOTORA(2)  
przejść do statusu pracy nr 3.  Po tej operacji nie ma już możliwości samodzielnego usunięcia 
plików z p 

 

 

(Rys.9) 

 

 Praca zmieni status na 3, plik pdf zostanie automatycznie wysłany do systemu 
antyplagiatowego JSA, od tego momentu dalszą archiwizacją pracy zajmuje się promotor i 
recenzent. 

W zakładkach można sprawdzić: 

• ANTYPLAGIAT raport oraz czynności z nim związane np. czy został zaakceptowany 
przez promotora  

• RECENZENCI nazwiska recenzentów 
• RECENZJE wystawione recenzje i oceny do pracy 
• EGZAMIN datę i miejsce egzaminu, średnią ze studiów, skład komisji egzaminacyjnej 


